UPUTE ZA PISANJE ZAVRSNOG RADA

NASLOV

Treba biti Sto precizniji, informativniji i kraci. Primjer 1
Nakon naslova oblikuje se stranica prikazana u primjeru 2.

SADRZAJ

Stavlja se na pocetku rada radi preglednosti, a ¢ine ga naslovi i podnaslovi
rada. Primjer 3

UuvoD

Precizira se o Cemu Ce se pisati u radu i opisuje dijelove rada. Daje se opis
problematike rada, razlozi zbog kojih je tema odabrana, i predvida se konacni
cilj obrade teme. Uvod se piSe u tre¢em licu ( npr. ,Cilj ovog rada je izraCunati i
napraviti,......... ). Uvod je prva stranica koja se numerira (trebala bi biti
numerirana brojkom ,4.)

GLAVNI DIO — OBRADA TEME

Ovo je glavni dio zavrsnog rada u kojem se opisuju bitne €injenice iz teme
zavrsnog rada. Ovaj dio se moze podijeliti, u skladu s prirodom prakti¢nog ili
teorijskog zadatka, na nekoliko dijelova. U njemu se detaljno opisuje posao
koji je u€enik obavio u sklopu svog zadatka, tj. rjeSavanja problema.

Mora sadrzavati tehnic¢ko — tehnolosku dokumentaciju vezanu uz izradu
prakticnog dijela zavrSnog rada — tehnicke crteze, tehnoloski postupak,
potrebne alate, uredaje i strojeve, popis materijala, osvrt na zastitu na radu, te
po potrebi sheme i fotografije. Svaki sliku, crtez i sl. potrebno je opisati i
numerirati. Manje ilustracije se uklapaju u tekst (npr.“ Pri zamjeni ventila (slika
3)...), a vedi prilozi se stavljaju na kraj rada.

ZAKLJUCAK

IstiCemo rezultate do kojih smo dosli, naglasava se prakti¢ni znacaj rada i daje
se svoje misljenje o temi zavrSnog rada.

LITERATURA

To je popis koji sadrzi abecednim redom prezimena autora i nazive svih
dokumenata i izvora koje ste koristili pri izradi rada. Popis literature se
numerira.

Koji podaci se traze i s kojeg mjesta se uzimaju? Primjer 4.

Osnovni podaci su:
- prezime i ime autora (do tri autora)
- naslov djela (i podnaslov, ako postoji)



- mjesto izdavanja
- izdavac
-godina izdanja

PRILOZI

Popis crteza, grafova, shema, fotografija i sl. Prilozi se imenuju (moraju
opisivati §to prikazuju) i numeriraju te stavljaju na kraj rada ( Prilog 1,...).
Stranice s pojedinom (manjom) ilustracijom u sastavu teksta ne smatraju se
prilogom.

ZADNJA STRANICA

Upisuju se datumi predaje i obrane rada, mentorov komentar, pitanja i
potpitanja, te ocjene. Primjer 6.

Predzadnja stranica je evidencijski list. Primjer 5.

TEHNICKE UPUTE

Rad se piSe na racunalu i ispisuje na bijelom papiru formata A4. Opseg rad
kreCe se od najmanje 12 pa nadalje, a naslovna stranica, sadrzaj i prilozi ne
ulaze u ovaj broj.

Za pisanje se koristi font Arial veliCine 12 (osim za pojedine dijelove - §to je
naznaceno u primjerima), ostavlja se uvezna margina, a rad se predaje u
mekom ili spiralnom uvezu. UCenik ga izraduje u dva primjerka. Jedan
primjerak ide mentoru (nakon usmene obrane ostaje u dosjeu ucenika), a
drugi u€enik zadrzava za sebe.

Tijekom pisanja zavrSnog rada ucenik je obvezan 2-3 puta konzultirati se s
mentorom.

Mentor nudi u€enicima izbor teme za zavrsni rad. Dogovara sa stru¢nim
uciteljima i voditeljima praktiCne nastave u Skolskim i obrtni€kim radionicama i
poduzecima izradu prakticnog dijela zavrsnog rada. Upucuje u€enika na
izradu prakti¢nog dijela zavrSnog rada i ocjenjuje ga. Isto tako, mentor je
duZan dati detaljne upute za pisanje rada i savjete o literaturi.

O konzultacijama uc€enika i mentora vode se biljeSke.



