Na osnovi ¢lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli
(NN 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 5/12,16/12, 86/12, 126/12, 94/13 i 152/14) te ¢lanka
37. Statuta Industrijsko-obrtni¢ke $kole Virovitica, Skolski odbor nakon provedene rasprave
na Nastavnickom vijecu, Vije¢u roditelja 1 Vijecu ucenika, a na prijedlog ravnatelja na
sjednici odrzanoj 30. ozujka 2015. godine, donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Odredbe Pravilnika provode se sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
skoli, propisima donesenim na temelju Zakona, Statuta Skole, Pravilnika o naginu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika Skolskih ustanova u poduzimanju mjera zastite prava ucenika te
prijave svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima, Protokolu o postupanju u sluéaju nasilja
medu djecom i mladima i ostalim provedbenim propisima kojima se regulira zivot i rad u
osnovnoj skoli.

Izrazi koji se koriste u ovom Etickom kodeksu, a imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koriSteni u muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Kuénim redom u Skoli se utvrduju:

- pravila 1 obveze ponasanja u $koli, unutarnjem i1 vanjskom prostoru (u Skolskom
dvoristu i na Skolskom igralistu), kod ostvarivanja izvanuc¢ioni¢ke nastave izvan $kole
(posjeti institucijama, izleti, ekskurzije i dr.),

- nacin postupanja prema imovini.

- pravila medusobnih odnosa ucenika,

- pravila medusobnih odnosa uc¢enika i radnika,

- radno vrijeme,

- pravila sigurnosti 1 zaStite socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja.

Clanak 3.

Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 4.

Na pocetku svake Skolske godine s odredbama ovog pravilnika razrednici su duzni upoznati
ucenike 1 njihove roditelje, skrbnike.

Ravnatelj Skole je duzan upoznati radnike s odredbama ovog Pravilnika.

Jedan primjerak ovoga pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata i objavljuje
na mreznoj stranici Skole.



II. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 5.

Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole osim u sluCajevima organiziranih aktivnosti kao 1 u drugim slucajevima, o
¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 6.

U prostoru Skole i okolisu zabranjeno je:

- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

- pusenje,

- noSenje oruzja,

- pisanje po zidovima i inventaru $kole,

- bacanje izvan koSeva za otpatke papira, zvakac¢ih guma i sl.,

- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava,

- igranje igara na sre¢u i sve vrste kartanja,

- unoSenje tiskovina nepo¢udnog sadrzaja,

- konzumiranje hrane i napitaka u u€ionicama bez dopustenja nastavnika,

- kidanje i uniStavanje s panoa u razredu ili hodniku,

- unoSenje predmeta koji mogu izazvati ozljedu (nozi¢i, odvijaci, britvice i sl.), osim
potrebnog nastavnog pribora,

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju,

- na Skolskom igraliStu/dvoriStu penjati se na stabla, golove, vjesati se na koSeve,

penjati se na balkon s juzne strane, a posebno je zabranjeno penjati Se na
konstrukciju nadstreSnice nad ulaznim vratima s juZne strane skole,

- u Skolskom vrtu uniStavati posadena stabla 1 biljke
Clanak 7.

U prostorima Skole zabranjeno je svako neovlasteno audio-snimanje i video-snimanje bez
znanja i odobrenja osobe ili osoba (radnika skole, ucenika Skole, roditelja, skrbnika i ostalih)
koje se snima.

Svako audio i video snimanje radnika i u¢enika Skole treba najaviti ravnatelju Skole.

Svako postupanje suprotno stavku 1. ovog ¢lanka sankcionirat ¢e se prema vaze¢im zakonima
Republike Hrvatske.

Clanak 8.
Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.

Svim osobama (radnicima, ucenicima, strankama) zabranjeno je dovoditi zivotinje u
prostorije Skole, na Skolsko igraliSte 1 u Skolski vrt.



Clanak 9.

Promotori i akviziteri izdavackih kuéa, samostalni nakladnici, predstavnici turistickih agencija
mogu unositi propagandne materijale u Skolu samo uz pisano odobrenje ravnatelja.

I11. ODNOS PREMA IMOVINI
Clanak 10.

Duznost je radnika, u¢enika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 11.

Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici 1 u€enici obvezni su prijaviti razredniku, deZzurnom nastavniku, tajniku ili ravnatelju.

Clanak 12.

Pocinitelj je duzan nadoknaditi Stetu koju ucini na Skolskoj imovini. Ukoliko se ne mozZe
utvrditi pocinitelj kod ucenika Stetu nadoknaduje skupina ucenika ili razredni odjel.

Clanak 13.

Visina Stete utvrduje se u visini cijene koStanja i ugradnje oSte¢ene imovine odnosno na
temelju procjene visine Stete ukoliko se ne moZe utvrditi cijena koStanja oSte¢ene imovine.
Procjenu vrsi povjerenstvo od tri ¢lana (nastavnik razrednik, roditelj, skrbnik i ravnatelj).
Odluku o imenovanju povjerenstva donosi ravnatelj.

Roditelj, skrbnik ucenika je duzan Stetu nadoknaditi u roku od 8 dana. Novcani iznos za
naknadu Stete roditelj, skrbnik u€enika uplacuje na Ziro-racun Skole.

Naknada Stete se moZze izvrSiti 1 kupnjom osteenog predmeta u dogovoru s povjerenstvom
Skole.

Clanak 14.

Radnici 1 u€enici $kole ne mogu bez odobrenja ravnatelja iznositi iz Skole 1 rabiti u privatne
svrhe Skolsku imovinu.

Bez odobrenja ravnatelja nastavnici iz Skole ne smiju iznositi mati¢ne knjige, dnevnike rada i
imenike.

Radnik ili u¢enik koji postupi suprotno stavku 1.1 2. ovog €lanka tesko krsi kuéni red.

IV. KULTURNO OPHODENJE
Clanak 15.

Radnici i uéenici Skole duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima i drugim osobama
koje borave u skoli.



V. RADNO VRIJEME
Clanak 16.

Skola radi u pet i pol dnevnom radnom tjednu uz u skladu s godi$njim planom i programom
rada Skole, Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli i statutu Skole.

Radno vrijeme Skole je od 6.00 do 21.00 sat.

Skolu ujutro otvaraju i naveéer zatvaraju spremacice i pregledavaju stanje prije i po zavr$etku
nastave, te su odgovorne za urednost i sigurnost da je sve zaklju¢ano. O eventualnim
problemima odmah izvjescuju dezurnog nastavnika, tajnika ili ravnatelja.

Izvan radnog vremena zgrada Skole se moze otkljucati i koristiti samo uz odobrenje
ravnatelja.

Clanak 17.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. Ne
smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

U slucaju sprijecenosti dolaska na posao radnici Skole duzni su o tome pravovremeno i u
zakonskom roku obavijestiti ravnatelja Skole kako bi se na vrijeme mogla organizirati
zamjena.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 18.

Raspored radnog vremena ravnatelja, stru¢nih suradnika, tajnika i voditelja raunovodstva u
svezi s prijemom stranaka obvezno se isti¢e na vratima njihovih ureda.

Clanak 19.

Roditelji, skrbnici mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja, skrbnika
ili u vrijeme koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.

Clanak 20.

Nakon isteka radnog vremena radnici (nastavnici, stru¢ni suradnici, administrativno i
pomoc¢no-tehni¢ko osoblje) su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti prozore,
iskljuciti elektri¢ne aparate 1 zakljucati radne prostorije.

VI. MEDPUSOBNI ODNOSI UCENIKA
Clanak 21.

U medusobnim odnosima ucenici su duZni ponaSati se pristojno, paziti na vlastito
dostojanstvo 1 dostojanstvo drugog ucenika, ¢uvati osobni ugled i ugled drugog ucenika,
pruziti pomo¢ drugome i prihvatiti pruzenu pomo¢, uvazavati i postivati drugoga.

Ucenik ne ispunjava ove duznosti ako zastrasuje druge, psuje, prostaci, laze, krade, unistava,
zlostavlja, poniZava, ne pruzi pomo¢ uceniku u nevolji, ometa ucenje i dr.



VII. MEDPUSOBNI ODNOSI UCENIKA I RADNIKA SKOLE
Clanak 22.

U medusobnim odnosima sa radnicima Skole, u¢enicima i drugim osobama postupati i
ponasati se prema pravilima lijepog ponaSanja i kulturnog ophodenja.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole ucenici trebaju dati prednost starijim osobama.

VIIL. PRAVA I OBVEZE UCENIKA
Clanak 23.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnog rada.

Ugenici su obvezni dolaziti u Skolu najkasnije 10 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrietka $kolskih obveza.

Ucenici koji su zakasnili na nastavu, trebaju tiho uéi u u¢ionicu i ispricati se nastavniku.

Clanak 24.

Ucenik ima prava i obveze utvrdene zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli, Statutom Skole, ovim Pravilnikom i drugim op¢im aktima Skole.
Pored prava i obveza iz stavka 1. ovoga ¢lanka, ucenik je duzan:

- redovito pohadati nastavu i na vrijeme dolaziti na nastavu

- dolaziti u Skolu opremljen potrebnim udzbenicima, biljeznicama i drugim priborom za
nastavu prema rasporedu rada tog dana

- odrzavati udzbenike 1 biljeznice urednima

- savjesno uciti i aktivno sudjelovati u nastavnom procesu

- na lijeénicke preglede iéi izvan nastave, osim u posebnim i zurnim prilikama

- odrzavati &istima i urednima prostore Skole

- svoje mjesto u Skolskoj klupi nakon zavrSetka nastave ostaviti uredno i Cisto

- dolaziti primjereno odjeven i uredan u Skolu

- nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto odredeno za
tu namjenu

- pravodobno opravdati izostanke i1 kasnjenja

- njegovati humane odnose medu uéenicima, nastavnicima i drugim radnicima Skole

- Cuvati imovinu koju koriste te imovinu drugih uéenika i radnika Skole

- postovati pravila Skolskog Zivota 1 rada

- pridrZavati se naloZenih mjera zastite od poZara

- Cuvati 1 oplemenjivati Skolski okoli§

- uvazavati i poStovati drugoga

- pruziti pomo¢ drugome

- ne ulaziti u prostore bez nazocnosti nastavnika gdje se ostavlja materijal za nastavu,

- ne koristiti mobitel, MP3 player, prijenosno ra¢unalo (osim uz dopustenje predmetnog
nastavnika) i1 ostale tehnicke aparate za vrijeme nastave,

- ne smije unositi predmete kojim bi remetio nastavu i ugrozavao sigurnost u razredu ili
Skoli



Clanak 25.

Izostanke i zaka$njenja na nastavu i druge oblike odgojno-obrazovnog rada uc¢enici su duzni
opravdati ispri¢nicom roditelja, skrbnika, lije¢nika 1 sl.

Clanak 26.

Opravdanim izostancima smatra se bolest ucenika, smrtni slucaj u obitelji, iznimne potrebe u
cuvanju imovine obitelji, problemi u prometu, elementarne nepogode, bolest ¢lanova obitelji i
sl.

Clanak 27.

Ako ucenik ne dolazi redovito na nastavu ili ne izvrava druge obveze Skola ée zatraziti od
roditelja, skrbnika objaSnjenje o razlozima ucenikovog neizvr$avanja obveza.

Ukoliko roditelj, skrbnik u roku sedam dana od dana primitka pismene obavijesti ne dode
obrazloziti razloge izostanka, ovlastena Skolska tijela duzna su protiv ucenika pokrenuti
postupak za izricanje pedagoskih mjera.

Pod neredovitim dolaskom u Skolu smatra se neopravdani izostanak u trajanju zbog kojega se
uceniku mogu izre¢i pedagoSke mjere.

Clanak 28.
Za nastavu tjelesne i1 zdravstvene kulture u€enici trebaju imati sportsku odje¢u i obucu.
Clanak 29.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.

Svaki u€enik ima svoje mjesto rada, koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog nastavnika za njegov sat.

Clanak 30.

U kabinet informatike ucenici ulaze zajedno s nastavnikom.

Ucenici su obvezni cuvati racunala i drugu racunalnu opremu za vrijeme boravka u
informatickoj uc€ionici 1 u ostalim prostorima skole.

Ucenicima nije dozvoljeno koriStenje raunala na nacin koji bi oStetio programski dio
racunala.

Ucenicima prilikom koriStenja racunala i mreznih resursa Skole (lokalne mreze i interneta)
nije dozvoljeno slati poruke nepocudnog sadrzaja putem elektronske poste (e-mail),
komunicirati putem chat-a s drugim osobama na nac¢in neprimjeren dobi ucenika, pregledavati
usluge i sadrzaje World Wide Weba neprimjerene njihovom uzrastu.

Ucenik koji se ne pridrzava odredaba ovog ¢lanka teze krSi kuéni red.

Clanak 31.

Tijekom nastavnog procesa ucenicima nije dopusteno dovikivati se, zadirkivati, prepirati se,
Saptati 1 Setati po razredu ili na drugi naCin ometati nastavni proces.
Ucenik koji zeli nesto pitati ili priop¢iti, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.



Ucenik kojeg je nastavnik prozvao duzan je ustati se.
Clanak 32.

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati u¢enika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem sa nastave.

U slucaju da je takav postupak neminovan, nastavnik odvodi ucenika razredniku, dezurnom
nastavniku, pedagogu ili ravnatelju.

Clanak 33.

Nastavnicima nije dopusteno koriStenje mobilnih telefona i ostalih tehnickih naprava koje
mogu ometati odvijanje nastave, drugih oblika odgojno-obrazovnog rada ili odrzavanje
sjednica stru¢nih tijela Skole (Razredna vijeca, Nastavnicka vijeca, ispitna povjerenstva i sl.)

Clanak 34.

Ucenik 1ili grupa ucenika ne smije biti puStena sa sata nakon napisanog testa, obradenog
gradiva i sl. prije zavrSetka nastave.

Ucenici koji iz opravdanog razloga napustaju zgradu Skole grupno prolaze hodnicima u
najvecoj tiSini u pratnji predmetnog nastavnika ili razrednika do izlaza iz Skole.

Clanak 35.

Na nastavi ucenik ne smije koristiti mobitel, MP3 player i druge sli¢ne aparate. Iznimno i u
hitnim sluc¢ajevima uz odobrenje nastavnika ucenik moze koristiti mobitel.

U sluc¢aju da ucenici koriste mobitele i druge tehnicke aparate isti ¢e im biti oduzeti i vraéeni
roditeljima, skrbnicima.

Clanak 36.

Ako ucenici trebaju nastavnika, s njim mogu razgovarati u ucionici ili u zbornici. Ucenici ne
smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured tajnice, pedagoginje i ravnatelja. Kod ulaska u
ucionicu ili drugi prostor u€enik prvo treba pokucati, a zatim tiho uéi i1 priopéiti razlog
dolaska.

IX. ODMOR
Clanak 37.

Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.

Mali odmor traje 5 minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Ucenicima nije dopusteno Setanje po hodnicima bez razloga, nije dopusten ulazak u druge
ucionice, vikanje, zvizdanje, klizanje po hodnicima.

Najstroze je zabranjeno sjedenje u¢enika na prozoru, te dovikivanje i bacanje predmeta kroz
prozor (otpatke hrane, papira, staklenih ili plasticnih boca, knjige...).



Clanak 38.

Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak nakita, vrijednih stvari i novca ucenika za vrijeme njihova
boravka u Skoli.

Ucenici u miru i bez buke napustaju skolu i1 odlaze ku¢i bez zadrzavanja u skoli 1 oko Skole.
Clanak 39.

Za odrzavanje reda prilikom dolaska, odlaska i boravka ué¢enika u Skoli brinu se deZurni
nastavnici.
U razrednom odjelu o redu brinu se redari.

Clanak 40.

U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redare odreduje razrednik prema abecednom redu.

Redari:

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plocu i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

- izvjeS¢uju dezurnog nastavnika, pedagoginju ili ravnatelja o nenazo¢nosti nastavnika na
nastavi

- prijavljuju nastavnicima poc¢etkom svakog nastavnog sata nenazo¢ne ucenike

- pronadene predmete nastavnika i u¢enika odnose u tajnistvo

- nakon zavrSetka nastave posljednji napuStaju ucionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti u¢ionice, oSte¢enja zidova, klupa, stolaca i ostaloga inventara te o uocenim
oSte¢enjima izvjeSc¢uju nastavnika ili tajnika

- svakog ucCenika koji se ne pridrzava reda, redar je ovlaSten prijaviti dezurnom
nastavniku.

X. UPORABA KNJIZNICE
Clanak 41.
Ucenik koristi knjiznicu prema rasporedu rada knjiznice. Raspored rada knjiznice nalazi se na
vratima.
Knjige posudene u knjiznici u€enik je obvezan Cuvati 1 neoSteCene pravodobno vratiti na
nacin propisan Pravilnikom o radu Skolske knjiznice.
XI. DEZURSTVA
Clanak 42.
U Skoli za vrijeme rada dezuraju nastavnici.

Nastavnici dezuraju prema rasporedu dezurstva.
Raspored i obveze dezurnih nastavnika odreduje ravnatelj.



Clanak 43.

Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatelj.
Raspored dezurstva nastavnika 1 raspored primanja roditelja, skrbnika nalazi se na oglasnoj
plo¢i u zbornici 1 oglasnoj ploci skole.

Clanak 44.
DeZurni nastavnik:

dolazi 15 minuta prije pocetka nastave

pazi na red i disciplinu u Skoli

pazi da li redari obavljaju svoju duznost

pazi da se poStuju odredbe Pravilnika o kuénom redu te o krSenju istih obavjestava
ravnatelja

v prima primjedbe roditelja, skrbnika.
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XII. PONASANJE UCENIKA I1ZVAN SKOLE
Clanak 45.

Ucenici se na priredbama, izloZbama, u muzejima 1 sl. trebaju ponaSati pristojno, ne Ciniti
nista §to bi ometalo priredbu-izvodace programa i posjetioce.

Ucenici se moraju ponasati primjereno 1 pristojno na svim mjestima izvanucionicke nastave, u
prijevoznim sredstvima, ugostiteljskim objektima, domovima ili drugim smjesStajnim
objektima ili ustanovama koje posjecuju, postujuéi kuéni red i/ili druge propise objekta u
kojem borave.

Za ponasanje ucenika odgovoran je razrednik ili predmetni nastavnik koji je u pratnji.

Clanak 46.

Za vrijeme trajanja izvanucionicke nastave (izleta, ekskurzija i dr.) ucenici su obvezni
disciplinirano izvrSavati upute nastavnika - voditelja puta, te se bez njegove dozvole ne smiju
udaljiti od grupe.

XIII. KRSENJE KUCNOG REDA
Clanak 47.

Postupanje prema odredbama ovoga pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.

Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga pravilnika, odgovoran je prema op¢im aktima
Skole.

Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krii kuéni red, dezurni nastavnik, pedagog ili
ravnatelj udaljit ée ga iz prostora Skole.



XIV. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 48.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Skole.

Predsjednik Skolskog odbora

Dubravko Milanovi¢, dipl. ing.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj plo¢i skole dana 31. ozujka 2015. godine.

KLASA: 003-05/15-01/3
URBROJ: 2189-35-01-15-1
Virovitica, 30. ozujka 2015.

Ravnatelj

mr. sc. Vladimir Reider



